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OFFRE D'EMPLOI
RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER (H/F)

CONTEXTE GENERAL

La Fédération Francaise de Taekwondo et Disciplines Associées (FFTDA), créée en 1994, vient de célébrer
ses 30 ans d'existence. Jeune fédération olympique en pleine croissance, elle fédéere aujourd'hui plus de
50 000 licenciés, 900 clubs, 22 ligues régionales et 23 comités départementaux.

Forte de son premier titre olympique obtenu lors des Jeux de Paris 2024, la FFTDA entre dans une
nouvelle eére de structuration. Elle pilote actuellement un projet stratégique majeur : la création de
I'Institut Francais du Taekwondo, avec un siege fédéral en cours de relocalisation dans le département du
Val-de-Marne (94). Dans ce contexte ambitieux, la Fédération recrute un Responsable Administratif et
Financier pour piloter et structurer son développement.

POSTE RECHERCHE

e Responsable Administratif et Financier

e Contrat: CDI a temps plein - Poste a pourvoir dés que possible
e Convention collective nationale du sport - Groupe 4 ;

e Rémunération : selon profil et expérience;

e Poste basé a Lyon ou Fontenay-sous-Bois (94).

MISSIONS PRINCIPALES

Sous l'autorité du Président de la Fédération (ou de son délégataire), le/la Responsable Administratif(ve)
et Financier(ére) aura pour missions :

e Coordonner les services administratifs et financiers ;

e Elaborer le budget prévisionnel en lien avec les élus et la Direction Technique Nationale (DTN);

e Exécuter le budget avec mise en place d’'un contr6le de gestion ;

e Préparer les éléments budgétaires de la convention d'objectifs ;

e Superviser les activités administratives du service juridique ;

e Organiser la logistique administrative des activités sportives nationales et internationales (stages,
compétitions, déplacements).
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LOCALISATION

e Lyon: 11 rue Saint-Maximin, 69003 Lyon (a proximité de la gare Part-Dieu) ;
* Tle-de-France : Les Dolomites, 44-58 rue Roger Salengro, 94120 Fontenay-sous-Bois.

PROFIL RECHERCHE

e Master 2 (Bac+5) en droit, économie, gestion ou gestion du sport ;

e Expérience de 2 a 5 ans dans un poste similaire, idéalement en structure sportive ;

¢ Connaissance indispensable du secteur sportif fédéral ;

e Treés bonnes qualités relationnelles et managériales ;

e Rigueur, sens de I'organisation, autonomie et capacité a travailler en réseau avec des acteurs variés.

CANDIDATURE

e Merci d'envoyer votre CV et une lettre de motivation soit par :
o mail a: president@fftda.fr
© ou al'adresse postale : FFTDA - 11 RUE ST MAXIMIN - 69003 LYON
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