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L’AFFILIATION

E-LICENCE

F é d é r a t i o n  F r a n ç a i s e  d e  T a e k w o n d o  e t  D i s c i p l i n e s  A s s o c i é e s



Lors de sa première connexion, le président de club devra
utiliser la fonction « Mot de passe oublié » pour créer son
mot de passe dans l’espace dirigeant.

Il pourra ensuite attribuer, aux personnes de son choix, les
droits de « gestionnaire de club » ou de « consultant »
(cette étape sera présentée dans un prochain diaporama).
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CONNEXION



Connectez-vous puis cliquez sur « Mon club ».
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CONNEXION
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L’AFFILIATION SE DÉROULE EN

13 ETAPES !



puis  « Structure »Accédez à la rubrique « Saisie d’une affiliation »

04

SAISIE D’UNE AFFILIATION



1

2 Cliquez sur« lu et approuver »

Lisez les informations puis cochez

« commencer l’affiliation »
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1.STRUCTURE



« lu et approuver »
Lisez les informations

puis cochez
1

2 Cliquez sur  « continuer »
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2.CONTRAT D’ENGAGEMENT REPUBLICAIN



Pas de changement → cliquez sur

Changement → cliquez sur  « Non, déclarer un changement d’adresse du siège »    et renseignez la nouvelle adresse.

« Oui, conserver l’adresse actuelle »

« Non, déclarer un changement d’adresse du siège »
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3.ADRESSE DU SIÈGE :



 Joignez les documents obligatoires : copie du Journal officiel, règlement intérieur, récépissé de déclaration en préfecture (greffe des
associations) et statuts en vigueur.
 Cliquez sur    « Parcourir »    pour ajouter chaque fichier« Parcourir » 

« Continuer ». 08

4.JUSTIFICATIFS

1

 Cliquez sur  2



Vérifiez et mettez à jour les informations de votre club.
⚠ Les champs marqués d’un astérisque rouge doivent impérativement être remplis.

« Continuer ».
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5.INFOS DU CLUB 

1

Cliquez sur 2



Cochez les cases correspondant aux activités pratiquées par votre club.
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6.DISCIPLINES

« Continuer ». Cliquez sur  2

1
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7.1 DOJANGS

Si aucun lieu n’est enregistré ou si vous souhaitez en ajouter un nouveau, cliquez sur    « + Nouveau lieu de pratique »  et remplissez tous
les champs.

« + Nouveau lieu de pratique »

« Continuer » Cliquez sur                             si aucun lieu n’est à ajouter  2

1



Remplissez l’ensemble des champs ⚠ certains sont obligatoires

Dans l’onglet Carte, cliquez sur    « Selon l’adresse »    pour positionner correctement votre dojang.

Cliquez sur  « Continuer ».

« Selon l’adresse »

« Continuer ».
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7.2 DOJANGS

2

1



Vous pouvez reconduire les membres déjà en fonction ou cliquer sur « Modifier ce membre pour cette fonction ».

Vous pouvez aussi choisir de     « Réconduire l’intégralité du bureau »   ou   « Ajouter un membre au bureau exécutif ».« reconduire l’intégralité du bureau » « Ajouter un membre au bureau exécutif ».
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8.1 BUREAU

« Modifier ce membre pour cette fonction » 



Par exemple, pour modifier le président : choisissez une personne et indiquez la date de début du nouveau mandat.
L’ancien mandat se clôturera automatiquement. Cliquez sur « Enregistrer ».
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8.2 BUREAU



 Reconduisez, déclarez un membre pour cette fonction ou ajoutez des enseignants.

 ⚠ Il est obligatoire d’avoir au moins un enseignant principal.

 Cliquez sur « Continuer ».« Continuer ».
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9.1 ENSEIGNANTS

1

2
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9.2 ENSEIGNANTS

 Cliquez sur « Continuer ».« Continuer ».



 Sélectionnez l’une des options :

Utiliser l’adresse du siège social

Désigner une personne comme correspondant (son adresse de licence sera utilisée)

Utiliser une autre adresse à saisir manuellement

Cliquez sur « Continuer ».

 ⚠ Pour la dernière option, indiquez dans le champ « Nom de la voie » : 
le nom, le prénom et l’adresse complète de la personne. 

« Continuer ». 17

10. CORRESPONDANT

1

2



 Cliquez sur   « Continuer ».« Continuer ».
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11. INFORMATIONS BANCAIRES



 Pour chaque licence, indiquez la date du certificat médical et précisez si vous souhaitez ou non une souscription à l’assurance individuelle incluse.

 Cliquez sur  « Continuer ».« Continuer ».
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12.1 LICENCES



Le tarif total s’affichera en haut de la page.

 Cliquez sur  « Continuer » ,« Continuer »
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12.2 LICENCES



« Enregistrer ma demande ».
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13. FIN

Puis sur 



 Rendez-vous dans    « Structure »,              puis  « Commande ».

 Cliquez sur  « Choix du mode de paiement »,    

« Mon club » « Commande ».

« Choix du mode de paiement »
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PAIEMENT

1 2

3



 “Confirmer mon paiement ».Puis
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PAIEMENT



Indiquez le numéro de paiement au dos du chèque ou bien dans le libellé du virement 
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CHÈQUE OU VIREMENT

Pour le retrouver, il suffit de se rendre dans la rubrique « Commande »



24

C’EST MAINTENANT À VOUS

DE JOUER !


