
PRISE DE LICENCE PAR LE CLUB

E-LICENCE

F é d é r a t i o n  F r a n ç a i s e  d e  T a e k w o n d o  e t  D i s c i p l i n e s  A s s o c i é e s



Lors de sa première connexion, le président de
club devra utiliser la fonction « Mot de passe
oublié » pour créer son mot de passe dans
l’espace dirigeant. 

Il pourra ensuite attribuer, aux personnes de
son choix, les droits de « gestionnaire de club »
ou de « consultant » (cette étape sera
présentée dans un prochain diaporama).
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CONNEXION



CONNEXION

Si la personne n’a jamais pratiqué

Cliquez sur personnes 
Ajouter une personne
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CONNEXION

Puis renseignez les informations
relatives à la personne. 
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CONNEXION
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Une fois la personne
enregistrée dans la base de
données de la FFTDA, suivez
les étapes ci-dessous pour lui
attribuer une licence. 

Cette procédure s'applique
également aux personnes ayant
déjà été licenciées lors d'une
précédente saison.

Cliquez sur « saisie d’une licence »



CONNEXION

Puis cliquez sur 
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« choix d’une personne »



CONNEXION

Vous pouvez rechercher
une personne depuis la
barre de recherche
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Et ajouter un filtre en cas
de besoin



CONNEXION

Exemple de recherche avec la personne “Nom Test” 
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Si la personne souhaitée
s’affiche, cliquez dessus pour

l’ajouter. 



CONNEXION

Il est aussi possible d’ajouter
une photo de la personne.
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Veuillez cocher les propositions ci-
dessus en fonction de vos choix.



CONNEXION

Choisissez si vous souhaitez
bénéficier de l’assurance ou
non 09

S’il s’agit d’une personne occupant
une fonction “d’encadrant” ou de

“dirigeant” veuillez remplir les
champs obligatoires.



CONNEXION
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Cliquez sur « continuer avec cette licence»



CONNEXION

11Cliquez sur « continuer »



« régler ma commande » , « + saisie d’une autre
licence », « fiche de la personne » ou « fiche de la
structure » 

CONNEXION
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« Choix du mode de paiement» 

CONNEXION
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Si vous souhaitez régler votre commande
cliquez sur 



« Confirmer mon paiement» 

CONNEXION
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Puis sélectionnez votre mode de paiement

 et cliquez sur



« Renouvellement de licences» 

RENOUVELLEMENT DE LICENCES
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Pour accéder au renouvellement de
licences par lot,  

Cliquez sur 



«Continuer» 
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Cliquez sur 

RENOUVELLEMENT DE LICENCES
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Vous pouvez choisir de
tout cocher en un clic 

Cochez les licences à renouveler + les
conditions d’utilisation des données. 

Vous pouvez aussi choisir ou non
l’assurance, décocher MapetiteSponso en
fonction des choix de vos adhérents. 

Puis cliquez sur continuer en bas de la
page.

RENOUVELLEMENT DE LICENCES
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Cliquez sur 

RENOUVELLEMENT DE LICENCES

«Enregistrer» 
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Vous pouvez régler la commande dès à présent ou ultérieurement.

RENOUVELLEMENT DE LICENCES
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C’EST MAINTENANT À VOUS

DE JOUER !
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